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SUPUESTO 1 (10 puntos) 

 

De acuerdo con el documento suministrado: 

1. Elabore su ficha ISAD (G). 

2. Indique los puntos de acceso correspondientes. 

 

Este supuesto se calificará de cero (0) a diez (10) puntos. Su corrección se realizará de la 

siguiente manera: 

 Puntuación 

1. Elaboración de la ficha ISAD (G). 8 puntos 

2. Indicación de los puntos de acceso. 2 puntos 

 

No se permitirá el uso de textos ni libros de consulta, salvo los siguientes, que podrán 

utilizar las personas aspirantes: 

- ISAD (G). 

- ISAAR (CPF). 

- Norma para la elaboración de puntos de acceso normalizados de instituciones, 

personas, familias, lugares y materias en el sistema de descripción archivística estatales 

[Recurso electrónico] / Cristina Díaz Martínez... [et. al.] Publicación: Madrid: 

Subdirección General de los Archivos Españoles, 2010.  
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SUPUESTO 2 (10 puntos) 

 

Una persona particular residente en Bizkaia se pone en contacto con el Archivo 

Histórico Foral de Bizkaia para informar sobre el hallazgo en el desván de su caserío de 

un conjunto de documentos antiguos de ámbito familiar que pertenecieron a sus 

antepasados, establecidos en la vivienda desde 1750. Manifiesta por escrito su interés 

en que esta documentación pase a formar parte de los fondos del Archivo Histórico 

Foral de Bizkaia. Los documentos están desordenados y algunos en mal estado de 

conservación: presentan roturas, galerías producidas por insectos, manchas de 

humedad, y suciedad. El propietario afirma que se distinguen, entre otros documentos, 

testamentos, fotografías antiguas, acuerdos matrimoniales, correspondencia y cuentas.  

Ante esta situación, planifica como técnica/o superior de archivo una propuesta de 

actuación para garantizar el ingreso de la documentación en el Archivo y su posterior 

conservación, organización y difusión.  

 

Este supuesto se calificará de cero (0) a diez (10) puntos. Su corrección se realizará de la 

siguiente manera: 

 

 Puntuación 

1. Pasos previos, propuesta de tipos de ingreso, incluyendo las 

gestiones administrativas y archivísticas para conseguirlo. 

1,5 puntos 

2. Tratamiento técnico necesario para depositar el fondo en las 

dependencias del Archivo (conservación-restauración, identificación, 

clasificación, ordenación, instalación e inventario). 

4,5 puntos 

3. Tareas precisas para poner la documentación al servicio de los 

usuarios del Archivo (descripción/catalogación, digitalización y 

difusión). 

4 puntos 

 

Se valorará la respuesta en base al detalle, desarrollo, planteamiento de diferentes 

opciones, profundidad y coherencia de la información proporcionada, que supere la 

simple cita de un concepto, y se tendrá en cuenta la claridad expositiva. 
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